营运部发[2014]  46 号                             签发人:
关于广场活动申请表和总结模板及注意事项的通知

各片长、门店：

为深入落实药房标准化工作流程，细化营运部标准化工作项目，并使各片区广场活动正常有序的进行。现对《太极大药房广场活动申请表》、《太极大药房广场活动总结》进行统一规范，具体见附表1、2。以下为活动注意事项：

1、 主线活动内容要求

       为控制毛利率，活动内容主要以买省或买赠两种形式申报，毛利率控制8个点以内。（例如满58省5元或者送成本在4.6元以内的赠品，赠品成本算法：58*8%=4.64）

二、支线活动内容要求

 根据各店情况，请自行添加其他活动内容（单品/系列商品）。

三、费用要求

   1、场地必须经过与主管部门交涉，了解清楚收费情况后填写。（如无场地费请填“0”。）

   2、请门店先联系厂家，尽可能让厂家提供赠品来支持买赠活动。

   3、请各店根据客单价和交易笔数预算出活动期间各等级赠品的数量和费用。（如赠品为店内商品，请注明ID号，费用以考核价预计。）

4、 厂家管理要求

        1、活动邀请厂家数量不得超过3家，厂家到场总人数不得少于6人，并尽量要求厂家带检测仪器。

        2、为保证门店活动质量，门店联系厂家时，必须跟厂家沟通我们对厂家管理要求：厂家需在规定时间内到场，未到场者罚款200元/次，迟到者罚款50元/次，此费用直接从货款里面扣除。

        3、门店将未在规定时间内到场的厂家上报给营运部策划科黄丽。（营运部黄丽进行抽查）

5、 申报活动时间要求

请片长提前两周将该片区活动申请表发到营运部策划科黄丽收。（如未按要求，活动将自动顺延一周。）

六、活动总结内容要求

请片长于活动结束后3天内将活动总结发到营运部策划科黄丽收。（如未按时交总结者不给于报销当时活动费用，并且店长罚款20元，片长负连带责任罚款20元及扣管理分1分/次）

四川太极大药房连锁有限公司营运部

2014年3月17日
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