                        第二周学习总结

                 满怀期待的踏上见习店长培训营的路上，早上9.30签到，开始齐声歌唱太极好儿男,跳相信自己，让我更加相信自己以后能成为一名优秀合格的店长。                           

     最让我影响深的是盘点的流程和excel表格制作。

一  盘点前问题
1.盘点前的要确定打印机的情况，看打印机是否正常运行。

2.盘点前的货架调整，调整货品与货架是否一致。

3盘点前一天收货，记帐等，并且发邮件不能做调货。

    4盘点前一天晚上，生成盘点表。等

 二．盘点操作                                                                                                                           

    1生成静态盘点表

    2新增总单

    3盘点表编号，录入门店名称，和盘点日期

4不勾选，显示批次，办勾选显示批号，显示货架

    5点击生成静态盘点表，确定，为勾选柜租和货架。
    6点击“界面”，界面排序

7 双击选择 货架再 双击选择 货品ID最后确定

    8修改EXCEL，只保留“货品ID、通用名、规格、基本单位、产地、批号、货架、实盘数量8列，其余删除，最后打印盘点表

9根据货架进行盘点由点货人员以每一个货架为单位一层盘点货由货找表
10盘点录入及差异查找

11 红色代表：实盘数量少于电脑数量，即报损；

    蓝色代表：实盘数量多余电脑数量，即报益；

白色代表：实盘数量等于电脑数量，即无差异；

红色底，绿色字体代表：报损数量过大，需要重点关注品种。
Excel表格制作 ，汇总，快捷健等，都让我回到店里，很认真的实践， 

这周的学习让我学会了很多以前不懂的知识，我一定会更加努力把所学到的知识分享给每一位不懂的同事。  
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