    
第二周学习心得

第二周，是学习信息部培训的，大致为：盘点，技术操作，硬件，OA,表格等。最让我深有体会的是盘点。

盘点首先准备工作要做好，门店库存分为;在途库存，门店保管账库存，挂账库存，可销库存。我店在22日盘点，争取把准备工作做好，做实，提高效率。

1. 清理退回单据，报损，清理在途单据等
2. 把仓库的货物先盘点

3. 把货品归位。

4. 货品默认货架管理

5. 做好销售药品登记等

在学习过程中我明白还有很多知识都不会，提高办公效率等在以后的工作中，多完善自己，不管明天还有多大的困难，都会勇敢的加油下去。
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