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关于重申目录外品种要货细则的通知

各片区及门店：

我司于2014.10.16日下发了“关于目录外品种门店请货要求的通知”,各片区及门店都严格按照通知要求及格式进行目录外品种的要货。但在营运部巡店过程中发现，仍有部分门店及片区不知道目录品种上报流程及相关注意事项。现针对目录外品种要货的细则及注意事项重申以下几点，请各门店及片区务必按要求执行。

门店去年销售较好的淘汰品种均可上报进行采购。（前提是数量请控制在三个月可消化完为准），因每周都可上报，门店可先将销售较多的淘汰品种写要货计划，不要等顾客有需要才要货，以免损失顾客！
目录外品种要求片长在每周三前将片区内各门店缺货明细上报至品管科邮箱，各门店请根据各自片区主管的要求上报给片区。品管科及时汇总传业务部进行采购（若有紧急/特殊情况，请致电品管科进行处理）。

门店上报目录外品种要货时，一周内未到货无需重复报送（对已上报的目录外品种，2周内未到货可继续上报）。

门店要货时务必确认上报品种为目录外品种且货品信息准确，目录内品种缺货请随每周周缺货报送。周缺货报送时间为，片长每周日前传往品管科邮箱。

请门店上报品种后，营运部会跟踪业务部进行采购，若门店上报后一个配送周期后未到货请与品管科联系；品管科每两周将反馈一次目录外品种的到货情况。

请门店按附件一：目录外品种上报格式表内容，进行上报。
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