关于办公室借调文员的通知

各部门、门店：

根据公司人员岗位变动需求，现面向全公司进行办公室文员的择优借调。具体要求如下：

一、借调岗位及人数：
办公室文员1名

二、适用对象：
公司内部员工

三、借调时间：
2014年12月26日至2015年7月1日（暂定）
四、报名时间：

    2014年12月16日至12月19日

五、资质要求：

1、年龄40岁以下女性，已婚育者优先。

2、中专及以上学历，形象气质佳。

3、工作责任心强，有一定的文字写作能力。

4、性格开朗、有较强的沟通协调能力。

5、能吃苦耐劳、服从安排，能适应不定时加班及外出。
6、能熟练操作Word、Excel等日常办公软件。

五、报名方式：
在报名日期内将内部竞聘表（详见附表）填写好后发送邮件到人事部邮箱。
                       四川太极大药房连锁有限公司

                         二〇一四年十二月十六日

