成西太药字〔2013〕4号                签发人：卢勇
成都西航港太极医药有限责任公司 
关于下发新品引进流程（试行）的通知

各部门、门店：

    为了适应市场变化，及时了解和跟进零售药房品种变化情况，我司对新品反馈和引进流程进行规范：

一、门店有需求的新品

门店收集新品信息，提出需求，业务部再对门店提出的需求进行品种及渠道寻求，具体流程详见下图：








二、业务部主动引进的新品

业务部主动引进品种由各业务员收集信息，汇总后统一申报。具体流程详见下图：










备注：我司新品引进过程中涉及的审批环节，严格按桐君阁发[2012]289号及桐君阁发[2013]351号文件规定执行。

三、新品涉及的首营资料

1、业务员衔接好货品购进的相关事宜后，业务内勤根据质管部提供的标准和培训要求收集资料，并对资料进行初审，一周内把初审合格的资料提交质管部审核。（注初审重点：证照是否齐全、证照期限是否过期、证照上相关人员名字是否一致、字迹是否清晰可辨）

2、质管部接到资料后，十个品种以内两个工作日，十个品种以上在五个工作日内给出审核结果，返回业务部，如有资料缺失或不符合规范的由业务员直接联系品种委托人补齐后交质管部，质管部在两个工作日内给出审核结果。

3、业务部收到质管部审核好新品后，若是试销品种，按股份公司要求进行登记，在全局申请新品信息，下载ID，做好“S”标识。通知厂家签订购销合同、质保协议，确定供货日期。

4、所有到货新品每周业务部汇总给营运部，营运部通知门店要货或是铺货。

特此通知！

附件：门店新品需求登记表                            
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附件

	         店新品需求申请表

	申报日期：      年      月      日

	序号
	商品名
	通用名
	规格
	产地
	售价
	顾客原购买地
	是否指定厂家
	紧急程度
	咨问频率（次/月）
	信息来源
	门店名称
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


门店新品需求登记表

品管科每月第一个工作日11点前把新品登记表汇总后发业务部内勤











门店店长每月28-30日报新品需求表到片区主管处








片区主管汇总后报营业部品管科








业务内勤汇总，于每月的第四个工作日向营运部品管科进行回复








业务员，进行多渠道寻找，标注寻找结果，汇总后交业务内勤








业务部内勤把新品登记表依次发给各业务员








业务员洽谈好进价、售价、上柜费、结算方式等相关事宜后报业务内勤








厂家提供首营资料到业务内勤








业务内勤整理并通知厂家，收集首营品种、首营企业资料








业务部每月将新品信息在店长会之前进行展示，并在店长会当日与店长们作出品种的筛选








质管部审批资质通过的品种，按规定时间返回业务部








业务内勤填报首营审批表经各级领导签字后，报质管部进行资料的审批
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