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关于调整公司志愿消防队的通知

各部门（室）、门店：

为加强消防组织建设，增强火灾扑救和应急救援能力，及时处置火灾事故，保护公司人财物的安全，现将志愿消防队机构及成员调整如下：

一、机构设置

（一）公司设总指挥部1个，总指挥部设在公司本部，下设本部志愿消防队和旗舰店志愿消防分队。

其余门店根据人数多少，确定成立志愿消防小队或救援组。

（二）公司志愿消防队设队长1名，下设6个组：通讯联络组、灭火行动组、疏散引导组、安全防护救护组、水电保障组、警戒保障组，定编35人，队员从本部员工中挑选。

（三）旗舰店志愿消防分队设正、副队长各1名，下设6个小组，暂定编20-25人（调整后报公司备案）。
（四）职工人数11人（含）以上的门店应成立志愿消防小队，设3-4个小组（灭火行动组、疏散引导组、通讯联络组、安全防护救护组），调整后由店长签字，报保卫部备案；职工人数10人以下的门店设救援组，须明确职责分工，调整后由店长签字，门店（安全员）存档，备查。

（五）如因人员调动或调整，应及时变更补充，确保队伍完整。

二、指挥部

（一）成员：

总指挥：卢勇

副总指挥：蒋炜、钟起荣

现场指挥：彭健

（二）职责分工：

1、总指挥卢勇负责灭火救援的总体指挥、调度；

2、副总指挥蒋炜协助总指挥工作，传达总指挥部署的工作，及时向总指挥报告救援情况；

3、副总指挥钟起荣负责现场指挥，协调各组和相关部门人员，向指挥部汇报救援处置情况；

4、现场指挥彭健协助钟总工作，重点负责灭火行动组和搜救伤员。

（三）公司本部志愿消防队队员名单：

	部 门
	                     志愿消防队队员名单
	名额

	办公室
	周旋、张阳、刘静（小）
	3

	人事部
	刘晏西
	1

	财务部
	张姝、杨昕、陈启明
	3

	业务部
	赖习敏
	1

	物流仓库
	刑邦友、谢正红、李叶林、王周余、陈剑冰、潘海军、钟飞生
	7

	物流车队
	蒋国兴、胡云、张建、许均、张忠荣、郑波
	6

	营运部
	魏浩龙
	1

	信息部
	李堃、谭钦文、杨浩、陆晓杰、田于
	5

	发展部
	冉杰、张慧、张童、龚建华、王灵、刘伟
	6

	保卫部
	彭健、李茸茸
	2

	合计人数：35人 


（四）志愿消防队队员编组

队长：彭健

1、通讯联络组（3人）

组长：周璇

成员：张阳、李茸茸
主要职责：保障指挥部、各组之间通讯信息畅通，传达指挥部指令、指示，信息收集。

2、灭火行动组（10人）

    组长：彭健       副组长：刑邦友

成员：A组、①刑邦友（小组长） ②谢正红  ③李叶林

B组、④陈剑冰（小组长） ⑤王周余  ⑥潘海军

C组、⑦张童（小组长）   ⑧刘晏西  ⑨龚建华

主要职责：扑灭初期火灾，协助安全防护救护组搜救被困人员。

3、疏散引导组（6人）

组长：赖习敏        副组长：李堃

成员：郑波、钟飞生、刘伟、陈启明

主要职责：引导员工及客户从楼梯向下紧急疏散到安全地带；统计员工人数，及时向总指挥和现场指挥报告人数。

4、安全防护救护组（9人）

组长：蒋国兴    副组长：王灵
成员：张建、许均、张忠荣、陆晓杰、杨浩、胡云、魏浩龙

主要职责：抢救伤员和贵重物资到安全地带；联系“120”或运送伤员到附近医院救治。

5、水电维护组（2人）

组长：冉杰             

成员：张慧

主要职责：保障现场应急照明电源和消防水源供给，确保与西部后勤部（66153919）或宾馆工程保卫部（84334865）的联系，根据指挥部的指示，做好切断火场区域电源或整个大楼电源准备工作。

6、警戒保障组（5人）

组长：张姝        

成员：谭钦文、田于、刘静（小）、杨昕

主要职责：设定警戒线，维护火场周边秩序；现场物资保护和救援物资保障工作。

三、志愿消防队制度及职责

（一）、志愿消防队管理制度

1、根据公司实际情况组建志愿消防队，其人员数量不少于公司职工人数的30%；重点岗位、重点要害部位不少于职工人数的70%。

2、志愿消防队员由公司本部各部门员工组成，由保卫部负责日常管理。

3、每年对志愿消防队员进行一次培训和灭火疏散训练。

4、志愿消防队员要服从领导、听从指挥，根据分工各司其职、各负其责。

5、根据人员变化情况，及时对志愿消防队员进行调整和补充。

（二）志愿消防队职责

志愿消防队的主要职责是参加本单位的防火安全检查和扑救初期火灾的工作。具体职责包括：

1、贯彻执行有关消防的各项法律法规和本单位的消防安全管理规章制度，制止和劝阻违反消防法规和制度的行为。

2、开展防火宣传教育，普及消防知识。

3、掌握各类灭火器材和消防设备的使用方法，维护和保养器材和设施。

4、熟悉单位的基本情况，以及本岗位的火灾危险性，明确危险点和控制点。

5、定期参加业务训练和灭火演习，熟练掌握灭火作战流程。

6、发现火情及时报告，积极参加扑救火灾，保护火灾现场。

    7、积极完成公司防火委员会安排的其他抢险救援工作。
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