善存健康巡讲准备工作时间进度安排
6月3日    报名登记回执单模版确定

            活动宣传语言规范模版确定

            片长信息报送流程确定
6月4日     厂家保证配送宣传物料至城区各门店
下午各门店将收到物料的情况报片长汇总，由片长报营运部魏浩龙跟进。
活动内容要求片长熟练掌握，由营运部负责考核
6月4日起， 片长每天信息报送：汇总各片区报名人数，将完成进度发短信报营运部魏浩龙

（包括本片区分配名额**人，已电话邀请**人，已报名确认**人，门店确认**人）
6月5日起     抽查片长、店长掌握活动内容

6月8日前     片长考核店长掌握情况
6月12日前    店长考核店员，营运部抽查

6月6日（周四）    下班前各片区第一次汇总确定报名的会员名单，发营运部邮箱
6月7日（周五）    营运部统计报名完成进度，掌握报名进度
6月9日            会议资料准备（公司宣传片）；确定会议流程，
确定赠送礼品，换购政策
6月13日（周四）   下班前各片区第二次汇总确定报名的会员名单，发营运部邮箱
6月14日（周五）   营运部统计报名完成进度，掌握报名进度
                    营运部根据确定报名的人数，决定邀请宣汉社保、学道街社区的名额
         会场人员安排沟通
6月15日       会场布置（善存张兴丹负责）
6月16日/19日      门店再次确认会员20日能否出席，片区汇总结果，报营运部
人员分工

一、惠氏厂家

负责制作和配送宣传物料
1、活动宣传X展架：放置店门口宣传
2、前期海报：橱窗或收银台等显眼位置张贴
3、货架插卡：货架陈列
4、活动宣传单页：放收银台和服务台，进店顾客可有针对性的发放宣传

   以上物料6月4日全部到位。
   5、入场券（未到）
二、营运部：

1、电话通知内容标准（见附件）
2、分配各片区报名人数名额；（见附表）

3、考核片长对活动掌握的情况、抽查店长、店员对活动的熟悉程度
 4、根据活动实际签到情况，对各片区完成质量进行考核。
 5、负责应急预案启动（联系学道街社区，宣汉县社保，糖友会）
 6、活动当天，现场接待工作。
7、活动期间善存优惠促销政策制定。

8、后期礼品分配到门店，以及优惠换购政策确定
三、片长
1、片长根据本片区情况，将片区确保报名人数名额分配到门店；各门店必须完成；

2、6月4日，门店收到宣传物资后报片长，片长汇总物资收到情况，反馈给营运部魏浩龙。

3、每日信息报送：
6月4日起，片长每天汇总各片区报名人数，将完成进度报营运部魏浩龙

（包括本片区分配名额**人，已电话邀请**人，已报名确认**人，门店确认**人）
已电话邀请人数：指累计已经电话通知多少名会员此次活动信息；

已报名确认人数：指累计在电话里口头答应，门店做了登记的会员人数

门店确认人数：在门店填写登记表，正式领取入场券的人数

4、6月6日，13日各片区将已确定的参会人员名单汇总，发至营运部邮箱。
以便营运部掌控进度，根据确定报名人数的多少，进行增补。
6、6月19日下午汇总本片区确定参会人员名单，发营运部邮箱。
四、门店

1、各门店负责将活动宣传物料，陈列在相应位置；

2、对进店咨询顾客，做好口头宣传工作；

3、通知邀请会员，按电话通知标准统一口径，做好电话邀请和报名登记工作。

4、如果名单内会员已通知完，可自行筛选一些重点会员通知，或对进店顾客（老顾客，消费较多的顾客）进行邀请。

5、有意向或表示稍后再做决定的顾客，不能视为报名；必须是确定要来参加的，且填写报名登记表，才能视为报名。

6、跟进确认：

报名结束，各门店于6月16日、19日再次电话确认报名会员能否出席。（ 报名跟踪登记表见附件）6月19日下午5点前交片长汇总，发营运部邮箱。
五、报名方式：
该活动仅向太极大药房会员开放免费报名，名额有限，每张会员卡限额一人。有顾客感兴趣，也可办理会员卡后进行报名登记。

1、现场报名，会员到门店填写活动报名登记跟踪表：姓名，会员卡号，电话等信息。

门店填写《入场券》交会员保管，活动当天凭入场券签到入场。
2、电话报名，会员在电话里报姓名，会员卡号，电话等信息，店员帮助填写活动报名登记跟踪表。并于入场券（物料）到店后，通知顾客进店领取《入场券》，活动当天凭入场券签到入场。
