附件2：
购买12371网管理UK注意事项
 一、准备购买清单，发给重庆网安公司备货。清单请按以下格式准备，每个组织对应一个UK，同一组织可以用几个UK管理，一个uK不能管理几个组织。清单格式如下：

	此处填写隶属关系（与系统里一致）：例，重庆市委－ 沙坪坝区委－区委党校－教工支部
	

	序号
	党组织名称
	管理员姓名
	联系电话
	备注
	此处填写发票单位名称

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	此处填写：收件人姓名，电话，收件地址


注：组织名称一定要和系统里面的名字（全称）一一对应，否则无法定做，请按要求填写上表，填好后只将此表回传，请勿将整篇回传（文件名保存为单位名称），建议您最好是先打款并告知客服后，再将此表回传。因每天购买UK的客户太多，请您严格按照要求及流程来办理。谢谢！

二、可直接到重庆网安公司购买（来之前须电话联系65479288 找客服陈实，有时财务不在。）该司地址：重庆市沙坪坝区小新街99号立海大厦19-B6（通俗地址：新华书店背后，沙坪坝三峡广场原三中步行街口，国美楼上（或中信银行楼上），付2层有停车场。请在上班时间来（9:00-12:00,13:30-18:00）。

三、价格：每个UK 费用80元，邮费另算。
邮费：该司统一发韵达快递，主城9区、其它区县县城10元；乡镇及村发EMS,邮费为30元（发票里不包含邮费）。一定要保持收件人手机畅通。备注：邮政不能到付  快递可以到付，但是到付费用要贵一半（快递不到，请说明发邮政！）

运费可选择到付（即不打运费给该司，安全收到货后，当面支付运费给快递公司）。

四、付款。

1、先款后货：打款后请马上与客服人员联系，告知已经打款。并将银行回单（请在回单旁边备注一下发票单位名称及联系方式）传真至65479178（自动的）；或将打款回单上的柜员流水号告知客服，财务查询到帐后即可发货。

打款信息：

2、银行帐户：

开户行1：工行三峡广场支行，户名：重庆网安信息技术有限公司，账号：3100 0241 0902 4532 406 

开户行2：重庆农村商业银行沙坪坝支行汉渝路分理处，户名：唐玲, 卡号6228 6711 4607 0520 

五、其它。

每个UK的登陆初始密码都是：123456。

UK不能正常使用处理流程：发现安装和使用问题，请咨询65479288 ，确认是UK的问题（不能识别），即可寄回更换，寄回地址和收货人信息如下：
地址：重庆市沙坪坝区小新街99号立海大厦19楼 。
公司：重庆网安信息技术有限公司 
收货人：财务室 收  电话65479608 。
