
关于门店赠品盘点的通知

1、 赠品盘点

为了更方便更合理的使用门店上的赠品，不用等到赠品放在门店上过期而无法使用，要求各门店对本店的赠品（有账目和无账的赠品）以及促销人员的赠品要进行盘点，以后每一次盘点都要对门店上的所有赠品进行盘点，操作流程如下：

1、 赠品的定义：有账目和无账目的赠品
2、 有账目的赠品：进入查询当前门店保管帐中导出门店所有的货品库存数量，在表格中990开头的品种为赠品账目，筛选出990开头的库存，此赠品数量为门店应有的赠品数目；
3、 按照《赠品登记表格》，按照表格内的相关（按照门店ID、门店、赠品ID（没有账目的则不填写）、品名、规格、厂家、赠品账目上的数量（有账目的赠品数量）、赠品实际数量、差异数量、批号、效期、差异原因、盘带人）进行汇总；门店上有促销人员赠品，请门店另行登记台账，不做进行系统，但要留底备查；
4、 门店在6月20日之前把《赠品登记表格》发送到营业部邮箱，营业部在6月25日之前会把门店报的赠品数据进行入库记账！门店具体操作流程随后下发。
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