四川太极大药房连锁有限公司员工转正审批表

填表日期： 2013 年 5 月 12 日

	姓  名
	闵娅
	性

别
	女
	工作门店

及岗位
	大邑内蒙古2店 营业员
	身份

证号
	511129199009220027

	学  历
	中专
	毕业学校及专业
	成都中医药大学峨眉学院

	进入公司时    间
	2013.3.4
	申请转正时间
	2013.5.12

	所在部门考核意见：

                 考核合格，同意转正
建议系数：                                                          

奖金系数
0.6
0.7
0.8
1
　建议系数
　0.6
　
　
　
   负责人签字：田兰            

   2013 年  5  月  12 日

	部门负责人签字：


	部门负责人分管领导签字：

	人力资源部负责人签字：


	人力资源部分管领导签字：

	总经理审批



	单位负责人审批

       


注：1、部门考核意见、人力资源部门考核意见栏必须明确是否同意转正；

2、部门领导对被考核者打分，其分数将作为转正后个人系数级别的参考；

3、本人总结附后。
个人总结
   在今年3月4日进入公司后，已经2个多月的时间了。在进入公司后我受益良多。太极这个大家庭很团结，也很有拼搏精神。我很荣幸能加入这个大家庭。我就将这2个多月的工作总结如下：

 在店上我学会了门店的各项工作的操作流程，同时熟悉了电脑系统的操作规程，能独立完成工作，比如搭配销售药品，前台收银，向其他店借货，存钱，独立验货，处理来货差异等。同时我也存在着不足的地方，在今后的工作中我要把不足的地方完善，力争做到没有不足的地方。
　    在今后的工作中，我将努力学习新的专业知识，不断提高自身的业务水平，做好自己的本职工作，争取为门店以及公司的做出更大的贡献!积极维护公司利益，为公司创造更高的价值!最后感谢领导和同事对我的帮助，在今后的工作中谦虚学习，认真做事，为公司将来的辉煌，做出一份贡献。

                闵娅
                   2013年5月12日
