四川太极大药房连锁有限公司
光华片区片长交接清单

1、 交接内容

1、 片区店员工清单。（包括门店、姓名、ID、联系电话、住址等）——具体清单见附件

2、 各门店情况。（包括地址、定编情况、待解决问题等）
具体人员编制详见片区店员工清单；

光华一片：
光华店人员有两人自动离职，冯明会调送仙桥的话，店上缺口2个，店招及整体墙面还未整理好；
送仙桥人员缺1名，并店招还未修好；
浣花本月20日离职一名人员；
群和店王姐调出，店内只有三名人员，并有一人请假，班次无法安排；

西一段郭燕于7月份预产期，后续店长可从店内中人员调配
3、 其他各类需交接内容。（培训安排、每日销量报送时间、每月销售汇总、邮箱密码、销售任务、门店盘点赔付情况等）
A、培训安排：1月培训一次
光华一片：浆洗街辜瑞琪、双楠有个职业药师、光华店周丽为职业药师
光华二片：五里店周凤琼是职业药师
B、每日报销售时间：夏季10：00之前 冬季9：30之前
C、每月销售汇总：每月25号后根据固定表格做销售汇总，并及时发送到营业部邮箱内；
D、邮箱密码：tjdyfghpqpz  密码为13880513757

E、门店销售任务——见附件

F、门店盘点赔付情况——根据财务部数据为准，门店自行赔付
G、每月25号通知门店收帐
H、每月一次店长会议，传达公司相应的精神及其他事物
四川太极大药房连锁有限公司

光华片区片长交接清单

2、 交接内容

1、 片区店员工清单。（包括门店、姓名、ID、联系电话、住址等）——具体清单见附件

2、 各门店情况。（包括地址、定编情况、待解决问题等）
具体人员编制详见片区店员工清单；

光华二片：

光华村差一个营业员，并有一怀孕人员，8月份预产期；

十二桥店营业员6名，中医馆现场检查及后续宣传事项，马上有一名员工调到该店；

枣子巷店实习人员于下个月离职；

清江东路店何晓阳于本月25日离职，张进于9月份预产期，后续店长的准备；

黄金路店徐娇6月初的预产期，人员已经补充到位；

营兴街店贵细前柜的办理还未处理；

3、 其他各类需交接内容。（培训安排、每日销量报送时间、每月销售汇总、邮箱密码、销售任务、门店盘点赔付情况等）
A、培训安排：1月培训一次

光华一片：浆洗街辜瑞琪、双楠有个职业药师、光华店周丽为职业药师

光华二片：五里店周凤琼是职业药师

B、每日报销售时间：夏季10：00之前 冬季9：30之前

C、每月销售汇总：每月25号后根据固定表格做销售汇总，并及时发送到营业部邮箱内；

D、邮箱密码：tjdyfghpqpz  密码为13880513757

E、门店销售任务——见附件

F、门店盘点赔付情况——根据财务部数据为准，门店自行赔付

G、每月25号通知门店收帐

H、每月一次店长会议，传达公司相应的精神及其他事物
