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关于进一步加强物流费用预算、统计、 
分析的通知 

 
各公司、厂： 

为了进一步加强集团公司物流费用预算、统计、分析，推

动物流系统节本降费工作，有效控制物流成本，现就物流费用

预算、统计分析相关工作通知如下： 

为确保物流费用统计分析的及时、准确性，各单位物流部

门务必加强基础管理工作，建立和完善物流费用台账，太极实

业物流部将不定期对各单位物流费用台账进行跟踪检查。 

二、各单位物流分管领导为《物流费用统计分析报表》填

报责任人，物流部门负责指定专人完成具体填报工作（工商业

单位填报附件 2，驻外办事处填报附件 3），各单位财务、人事

等相关部门负责协助提供相关财务数据。 

三、各单位的《物流费用统计分析报表》必须经本单位物
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流分管领导审签后在规定时间内传真至太极实业物流部并将

电子邮件发送至物流部邮箱，传真电话 023-89886217，邮箱

tjwlc@163.com。 

四、为保证物流费用报表填报的有效性，本次对物流费用

报表的填报内容及统计报送时间进行了调整、修订： 

1、修订后的《物流费用统计分析报表》增加了本年累计

发生、去年同期累计发生、累计增减额、增减幅度及增减原因

分析等内容，具体填报说明详见附件 1。 

2、统计报送时间仍按季报送，工业单位于每季后 10日前

直接报送至太极实业物流部；商业单位于季后 10 日前统一报

送至桐君阁股份公司物流部汇总后，于季后 15 日前报太极实

业物流部；各办事处于季后 10 日前统一报送至太极实业外管

部汇总后，于季后 15日前报太极实业物流部。 

五、各单位务必认真阅读、领会物流费用统计报表各项目

填报说明，认真、准确、及时报送报表。集团公司每季度将对

报送情况进行通报，并纳入物流系统先进集体评选考核。 

六、各单位每年年初务必结合本单位年度经营计划认真编

制年度物流费用预算表（附件 4、5），经本单位第一负责人签

字确认后于当年 1月 20日前报太极实业物流部。  

七、修订后的物流费用统计表于 2013年 1月份正式启用，

太极集团【2011】423号文件自本通知发文之日起作废。 

八、自本通知下发之日起一周内，请各单位将本单位报表

的责任人、填报人的姓名、联系电话和电子邮箱报太极实业物

流部备案。如有不明之处，请与物流部联系，联系人：周立科，
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电话：023-89886229。 

 

附件：1、物流费用统计分析报表填报说明 

2、太极集团物流费用统计分析报表 

      3、太极集团驻外办事处物流费用统计分析报表 

      4、太极集团物流费用预算表 

      5、太极集团驻外办事处物流费用预算表 

 

 

 

太极集团有限公司 

2013年 4月 7日 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

太极集团有限公司办公室               2013年 4月 8日印发 

  拟稿：熊孝松                            校核：熊孝松 
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附件 1 

物流费用统计分析报表填报说明 
 

一、物流数据统计时间段： 

一季度：1月 1日——3月 25日       二季度：3月 26日——6

月 25日 

三季度：6月 26日——9月 25日      四季度：9月 26日——12

月 31日 

二、各项费用均为统计时间段内实际发生的费用，而非财务实际结

算支出的费用。 

三、各项目说明： 

（一）仓储费用情况 

1、入库数量：入库数量为当期时间内生产、购进、销售退回等入

库的物资件数（包含原辅包材）； 

  2、出库数量为当期时间内销售、购进退回等出库物资件数（只统

计成品出库量）； 

  3、出入库件数中，中药材、原辅料、包材按原始包装计件，不规

则包装物资或散货则按 15公斤/件标准进行折算。零货出库数量可按实

际出库拼件计算，也可以按每个品规零货出库总数除以件数比进行折

算。 

  4、仓租费用：仓租费用指本单位没有仓库或者仓库库容不足，在

外以租赁方式所支出的租金费用，为当期实际发生费用。 

 5、折旧费：折旧费包括自有仓库及仓储物流设施设备的折旧费用。 

    6、人员费用：指仓储人员应发收入和各类保险、公积金等费用支

出。保管员兼任搬运的，计入仓库人员费用。商业单位超市并入仓库统
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一管理的，原则上应将超市销售费用和销售开票、结算等岗位人员费用

剔除。 

7、搬运费：搬运费指专有搬运工或临时外请搬运等产生的费用。 

8、办公费：指仓库所有通讯、水电和低值易耗品等费用的总和。 

9、保管损耗费：指保管货品破损、污染等造成的不可避免损失。 

10、维护费：指仓库维修或物流设施设备维护产生的费用。 

11、其他：上述费用除外的其他发生在仓储的费用。 

（二）库存周转率（只计算成品） 

计算方式：库存周转率=当期出库总金额/当期平均库存金额 

    当期平均库存金额=（期初库存金额+期末库存金额）/2 

（三）外租运输 

    1、运量：指外租车辆当期实际运输的件数和吨位。“件数”按实际

运输件数计算，“吨位”商业单位按每件 15公斤的标准进行估算，工业

单位按每件标注重量进行计算。 

    2、费用：指当期实际发生的外租费用。 

   （四）提货费 

    提货费：指各单位当期提货实际发生的提货费用 

    （五）自备车车队情况费用（不包括专职行政办公用车及交通车，

仅为物流配送用车） 

1、折旧费：指自有车辆当期折旧费。 

2、保险费：指当期实际购买保险费用。 

3、规费：指当期实际购买规费。 

4、维修费:指当期实际发生维修费。 

5、燃油费：指当期实际发生燃油费。 

6、路桥费：指当期实际购买路桥费。 
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7、停洗车费：指当期实际发生停洗车费。 

8、违章罚款：指当期实际发生违章罚款。 

9、行车补助及差旅费：指驾驶员当期实际发生的行车补助及差旅

费。 

10、其他：指自备车辆驾驶员电话费等其它费用。 

11、人员费用：指车辆管理人员收入和各类保险、公积金等费用支

出。 

12、办公费：车队所有通讯、水电和低值易耗品等费用的总和。 

13、其他：不在上述项目统计范围内的其它实际发生的费用。 

    四、其他说明 

1、自备车费用只包括货物配送、运输车辆费用，专职行政用车不

列入，如行政用车用于运货较多的情况，由车辆调度部门根据使用频率

进行估算分摊。 

2、车队管理员兼驾驶员的应发收入和相关费用计入管理费用中的

人员费用。 

3、财务部门提供数据中的销售费用等应报销售相关部门核实金额

后剔除。 

4、若有特殊说明，请在备注一栏注明情况。 
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