	零售药房标准化手册学习记录表（统一学习）

	门店
	大邑富民路
	店长
	何霞

	学习内容
	企业简介与经营概念、营运工作流程和规章制度
	填表时间
	2013.3.17

	学习人员签到：刘丽、徐芳、龙巧丽、陈蓉

	学习记录：
1、 人员招聘、入职、转正制度

2、 员工调动、离职制度

3、 员工薪酬管理

4、 员工福利

5、 员工劳动合同管理

6、 员工劳动纪律管理

7、 新员工入职培训、员工星级评定



	学习中出现的问题：无


备注：本记录表每周填写一次，填写后手写版门店留存，电子版于每周五发送给片区主管。
	零售药房标准化手册学习记录表（自学）

	门店
	大邑富民路
	姓名
	龙巧丽、陈蓉、刘丽、徐芳

	学习时间：3月11日
学习内容：员工招聘、入职、转正、调动、离职

	学习时间：3月12日
学习内容：员工薪酬、福利

	学习时间：3月13日
学习内容：员工劳动合同管理、人事档案管理

	学习时间：3月14日
学习内容：员工劳动纪律管理

	学习时间：3月15日
学习内容：新员工入职培训、员工星级评定

	学习时间：
学习内容：

	 店长签字：何霞

	学习中出现的问题：无


备注：本记录表每周填写一次，填写后手写版门店留存，电子版于每周五发送给片区主管。
