	零售药房标准化手册学习记录表（统一学习）

	门店
	邛崃中心店
	店长
	王庆

	学习内容
	营运部工作流程及制度
	填表时间
	2013.3.20

	学习人员签到：杨子仪，刘婷，戚彩，王天文，周有惠，万义丽，古显琼，古素琼，周静，李燕，任会茹，龚丽红

	学习记录： 
1. 员工人事档案管理制度：人事档案信息建立、人事档案的借用及移交

2. 员工劳动纪律管理制度：作息时间与考勤管理、假期规定与请假程序

3. 新员工入职指引及新员工入职指引表
4. 店员星际评定标准



	学习中出现的问题：无


备注：本记录表每周填写一次，填写后手写版门店留存，电子版于每周五发送给片区主管。
