	零售药房标准化手册学习记录表（统一学习）

	门店
	崇州九龙路店
	店长
	刘丹

	学习内容
	发票管理、门店调拨
	填表时间
	

	学习人员签到：张琦 刘丹

	学习记录：一、发票管理

A每次领取不能超过一个月的发票用量

B药店店长作为发票管理的负责人，开具手工或机打发票时按规定的时限顺序，琢栏，全部一次性如实开具，并加盖药店发票专用章  

C任何单位和药店，个人不得转借，转让，代开发票，未经税务机关批准，不得坼本使用发票，不得自行扩大专业发票使用范围  

D发票使用者应严格遵守税务发票管理规定，药店负责人是发票使用的第一负责人，对发票在使用上的合法性，合规性，真实性负责

二门店调拨

A就近原则

B做好调拨记录

C调出药店和调入药店双方签字确认

D验收合格后，在商品调拨单上签字，盖章，并做好商品调拨单

	学习中出现的问题：


备注：本记录表每周填写一次，填写后手写版门店留存，电子版于每周五发送给片区主管。

	零售药房标准化手册学习记录表（自学）

	门店
	崇州九龙路店
	姓名
	张琦  刘丹  

	学习时间：

学习内容：

	学习时间：

学习内容：

	学习时间：

学习内容：

	学习时间：

学习内容：

	学习时间：

学习内容：

	学习时间：

学习内容：

	 店长签字：刘丹

	学习中出现的问题：


备注：本记录表每周填写一次，填写后手写版门店留存，电子版于每周五发送给片区主管。
