	零售药房标准化手册学习记录表（统一学习）

	部门/门店
	都江堰蒲阳路药店
	学习主持人
	贾静

	学习内容
	人力资源类规章制度
	填表时间
	20130309-20130314

	学习人员签到：杨文英，贾静，韩启敏，钟小花

	学习记录：人力资源类规章制度

1：员工招聘，入职，转正制度；求职者的基本要求，公司招聘途径，员工录用及入职程序；

2：员工调动，离职制度：调动的定义，分类及程序。离职的定义，申请，离职前面谈及程序；

3：员工薪酬管理制度：薪酬结构及其释义，扣款项目及其释义，非正式员工薪酬及薪酬的发放；

4：员工福利管理制度:福利的种类及标准等；

5：员工劳动合同管理制度及人事档案管理制度；

6：员工劳动纪律管理制度；

7：新员工入职培训；

8：零售岗位员工星级评定及标准；

  

	学习中出现的问题：


