             崇州中心店盘点工作总结

前期工作：

货架维护，对每个品种按照90cm为一组公司要求进行了清理。

对死账进行了死账货位调整。

对公司千林卖品当赠品未补货进行了清理

对员工进行了盘点前的培训

对仓库能上柜的品种全部上柜，未上柜品种登记数量

对多处陈列品种进行梳理，归位

对出入库明细看了，处理了未记账品种  

退回仓库未点执行品种

配送调拨和收货

中期

头一天生成了一次静态盘点表，导出中药。对中药进行了盘点

头先天晚上9点生成静态盘点表  按照格式进行了打印  每个人自己的柜组分好

早上8点所有人开始以货找表，下午3点左右完成盘点和录入工作

在盘点中产生的销售  进行登记  销售过程中还没有盘过的品种  在盘点表管理里面进行了添加

对死账，库存品种进行了添加

后期：

录入后盘点表过账，，对差异数量排序 ，导出差异品种进行复核

多次复核确定无误后  进行了生成损益表  

查出报溢  根据货品  对货品的批号和货架选择录入  

报损报溢检查无误后  点击送审   --给相应部门打电话

把报损报溢表导出来  按照格式  打印出盘点差异表 盘亏 和盘盈

把签字后的盘点差异表和原始盘点表  尽快带回财务部

盘点过程中遇到的问题：

1：因为中药没有以90cm 货架未一组进行重新维护  导致中药盘点较慢--下次盘点前一定重新录入

2：有中药想提起打印中药的盘点表  生成了2次静态盘点表（先不知道可不可以 咨询了信息部）

3：盘点表过账时过不起--部分自己新增货品的品种没有录入货位

4：报损单送审后  公司说点不起执行  。咨询后知道报损是电脑系统自己带出来的  有2个品种没有货架和批号 我们自己变成临时状态后也该不了  只有报信息部 报损总单ID帮忙处理

