营运部发〔2013〕055号                       签发人：

关于对各门店单品奖励发放要求的通知
各片区主管及门店：

目前公司的单品奖励较多，之前也多次强调店长在收到单品奖励三天之内必须将奖励分发给受奖店员，并让店员签字确认。但在督导巡查过程中有门店人员反映到仍未领到单品奖励，为此现营运部再次对门店单品奖励的发放做如下强调，请大家遵照执行！

一、营运部在每月15号之前造表给各领导审核后，传到财务部下发。若遇节假日则时间顺延。

二、店长在收到奖励三日内将奖励分发到各个店员手中，并按照《附件一 门店奖励分配表》格式签字确认，并在分发之后一周内将电子表格传到片长邮箱中备查！营运部抽查时会联系片长，由片长提供数据。
三、在以后的工作中，若门店店长被举报或者督导检查到未将单品奖励按公司规定时间定额发放给店员，将给予店长相应金额双倍处罚，此罚金返给相关店员，并通报批评。片区主管承担管理责任。
请各位主管、店长尊重店员的信任和劳动所得，及时奖励。

主题词：  单品奖励   分发    门店     举报                         

四川太极大药房营运部                        2013年12月19日印发      
打印：陶伟        核对：谭莉杨               （共印2份）
附件一  门店奖励分配表
	日期
	门店名称
	奖励名称
	人员ID
	姓名
	领取金额
	领取人签字

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


