盘点前期工作：1.将货品归入相关货架，作库内调整。2.处理已到货品种的未收货记账情况，处理未完成的配送退货和配送调拨。3.将多处摆放的货品归位。4.手工盘点仓库货品。

盘点中期工作：1.注意复核盘点数量 
盘点后期工作：1.盘点数量录入时仔细。
盘点中的问题：1.货品做了库内调整、调整目标货架，通知信息部后，结果还是没调整到正确货架
              2.打印出来的盘点表不能按照一个货架排完后才是下一个货架，导致货品顺序混乱。

