                    盘点工作总结

年终盘点工作已经顺利完成，现将盘点中的问题总结如下：

首先是盘点前：1.做好门店货品默认货架管理（不一致立即修改），这个事情在平时的工作中就要维护好，落实在每个人头。

  2.处理未记账品种：a.挂单（f2清楚）b.配送未收货配送调拨c配送退货未完成的d死账
  3.提前半天生成静态盘点表，完成打印

  4.将多处货品归位

  5.手工盘点库存品种

盘点中：由货找表，仔细核对规格厂家数量。对于表上未找到的货品手工添加在盘点表上在合表后新增。在盘点过程中如有销售未盘的写手工票在加在盘点表中。
盘点后：盘点录入及差异查找 

1. 盘点录入 一定要仔细避免数量输错

2. 录入完合表（盘点表过账），红色表示报损 蓝色表示报溢。

3. 差异查找，重新核对数量对于确实是数错的点回退过账点保存最后在盘点表过账。

4. 差异查找完毕确定无异议点生成损益表。

5. 点报损功能和报溢功能查询生成报损报溢表。报溢表要填批号和货架完成后点送审。最后打电话告知营业部何魏点确定

盘点中遇到的问题：1.盘点结果必须在当天内完成，对于有中药的生意较好门店来说很困难。因为在盘点过程中生意好的门店又要记手工账盘完后又要手工加在盘点表上，很耽搁时间且繁琐。

