关于清理门店物资、设备的通知

各部门、门店：

为进一步加强公司资产管理，合理分配资源，降低采购成本，实现降费增效，现对各门店大件物资、设备的数量和型号进行统计，具体要求如下：

1、各门店须严格按照要求统计大件物资、设备的数量、型号等相关信息，并完整填写“各门店大件物资、设备数量统计表”（格式详见附表一）和“各门店大件物资、设备型号统计表”（格式详见附表二、三），务必于2013年11月18日上午10：00前将统计表（电子版）报送给片长。

2、配有空调的门店须上报空调内机尺寸（长、宽、高，以厘米为单位），配有壁扇的门店须上报壁扇扇面直径数据（以厘米为单位），请店长务必将以上尺寸测量准确，并按要求填写完整，办公室将根据上报的尺寸制作空调和壁扇的防尘罩。如因报送的尺寸有误或不全导致防尘罩大小不合适的，重新制作的费用由各门店自行承担。

3、请各片长认真检查、复核并汇总统计表，确保数据的真实性、准确性和完整性，务必于2013年11月22日上午10：00前将统计表一、二、三（电子版）发送至办公室内网邮箱。如有任何疑问，请联系办公室刘静（小）。

附件一：各门店大件物资、设备数量统计表

附件二：各门店大件物资、设备（专业用品类）型号统计表

附件三：各门店大件物资、设备（日常用品类）型号统计表
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