
关于及时传递财务票据的通知

各门店：

为保证公司财务核算的顺利进行，及时准确的反映公司经营状况，财务部要求各门店必须在每月25日存入当月所有营业款项，遇节假日银行不办理对公业务时，门店应在银行可以进行对公业务后及时办理存款手续，25日及之前的收入款项不得与26日的营业款存为一张存单。财务部要求各门店在每月28日前将当月收入缴款单传至财务部，（若传至仓库需在27日之前送达，财务部会在每月28日早上到仓库取票）。门店若不能保证在28日当天将票传至财务部的，需将存款明细做成电子表格（收入明细表见附件）发至财务部内网邮箱，并确保各项数据真实准确，其对应票据必须在次月5日之前传至财务部。

如门店未及时传票或者填写错误金额，影响公司正常进行财务核算，对店长将处以每次200元罚款。

    若有疑问，请咨询财务部，联系电话：69393282。
。

附件：收入明细表
四川太极大药房连锁有限公司财务部

                          二O一三年十一月十三日

