附件2：

办公物资申购单
申购时间：   2013  年   1月   10日

	序号
	品名
	型号（规格、品牌）
	现有库存
	申购数量
	单价
	小计
	使用部门（门店）
	备注

	1
	会员卡
	100张/盒
	0
	1
	
	
	大邑安仁千禧店
	

	2
	工作服
	大号(冬)
	3
	4
	
	
	大邑安仁千禧店
	

	3
	工牌
	
	2
	2
	
	
	大邑安仁千禧店
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、单次购进金额超过1000元时，须报董事长审批。

 2、办公设备等购置申请需备注注明购置原因。
董事长：             办公室分管领导：           分管领导：           部门负责人：         申购部门（门店）经办人： 张群
