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 综治与消防
2012—9—26  第9期（总第36期 ）                    
                                                                                               
1、9月18日下午，公司召开了月例会及“中秋和国庆”双节安全专题布置会，对节日期间有关安全工作作了详细安排部署（已发文），分管领导钟总、公司总经理郑总在会上对节日期间的安全工作作了强调，要求各部门、门店在节日期间重视安全工作，并严格按照相关布置和要求落实。

按照公司〔2012〕77号文件要求，各门店开展了节前安全隐患的自查工作，部分片区已上报自查情况汇报。

9月21、24日，保卫部对公司市区内的部分药店开展了为期2天的安全检查，查出安全隐患22起，涉及有隐患的药店，均已下达隐患整改通知书，限期整改，希望整改后及时回复，销案。
在本次检查中，保卫部对集团公司安全办在检查时提出的门店网络线路不规范的整改事项进行了复查，发现有的门店整改不彻底。
           
                      门店日常安全管理台账目录
一、安全巡（检）查登记表：按照相关内容，每天必须开展安全检查，特别是晚班下班前的安全检查，发现隐患及时整改。
二、安全学习（培训）记录签到表：对公司下发的有关安全文件、通知、宣传资料的学习；组织本店员工、新员工安全知识培训。要求必须有员工亲笔签名。

三、消防器材、技防设施维护保养登记表：每月中旬对店内的消防设施、设备，技防设施、设备进行检查、维护保养。
四、灭火器保养及使用标签：按照相关内容填写后，粘贴于灭火器箱盖子内壁中间处。安全员或店长变动后，该“标签”要及时更新。
五、药店安全维护费用登记台账：涉及药店投入安全隐患整改、安全设施设备维修费用。

六、隐患整改回复书：凡上一级下达的涉及整改安全隐患的，在完成整改后必须填写“隐患整改回复书”上报销案。
七、贵细药材进出柜保管及交接登记台账：贵细药材早上出柜、晚上进柜的称量和核实登记，要求“一称一记、双人复核、专人记录，双人签字”。记录和签字要工整，经办人签全名。
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八、物资押运登记台账：虫草等贵细药材、现金的押运，按量的额度级别进行申报审批后，安排押运人员；门店营业款日常存银行由店长负责安排。
九、值班记录：安排有员工值守的门店，对夜间值班情况进行记录，并完成交接班签名。
十、安全员基本情况登记表：门店变更安全员后，在上报变更安全员公文呈报时，必须填报此表。
十一、门店安全档案：凡当年有关的安全资料，于次年一月份进行归档。档案（袋）盒外写明“ХХ店ХХ年度安全管理档案”，并打印一份标题为：“ХХ店ХХ年度安全管理目录”，及整理后的相关资料，放于档案（袋）盒内，如：
ХХ店ХХ年度安全管理目录
	序号
	名称
	日期
	页号
	备注

	1
	安全巡（检）查登记表
	2012年
	1-30
	

	2
	安全自查情况汇报
	2012年
	1-8
	

	3
	隐患整改通知书
	2012年
	1-5
	

	4
	隐患整改回复书
	2012年
	1-4
	

	5
	安全学习（培训）记录签到表
	2012年
	1-15
	

	6
	安全文件、通知
	2012年
	1-
	

	
	消防器材、技防设施维护保养登记表
	
	
	

	
	贵细药材进出柜保管及交接登记台账
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