长款登记规范

    为了更好的规范门店现金和长款的的管理，特制定长款登记规范，具体内容如下：

1、 门店长款必须真实的对其进行登记并建立长款登记本；
2、 长款登记本和长款现金保管不能同为一人，应一人负责保管长款本，另一人负责保管长款；
3、 长款登记本登记的内容必须包含以下内容：时间、长款金额、合计金额、经手人、保管人。
4、 门店长款只用于盘点赔付，不能挪为它用，盘点赔付后门店必须将剩余的长款全部存回公司财务部，作为门店价外收益。

