关于内部借货操作流程
为了加强门店货品管理，严禁私人从门店借货；若因特殊情况（对外关系接洽或团购等需要）需先取货后付款时，必须经董事长陈总或总经理郑总同意后，门店方可执行，并且按要求完善借货手续。如果门店违反以上规定，给公司造成的经济损失由当事人进行赔偿，并处以50元-500元罚款。

1、团购借货申报流程：所有商品销售必须先付款后发货，若因特殊原因无法先付款的必须按规定申报，并与购货单位签订《商品购销合同》（附后），方可执行。
（1）、门店接到先货后款团购业务→→→电话请示董事长或总经理（同意后）→→→签订《商品购销合同》→→→准备货品→→→发货→→→门店联系财务确认货款是否到帐→→→货款到帐后店长作销售。
（2）、公司外销部接先货后款团购业务时，→→→电话请示董事长或总经理（同意后）→→→签订《商品购销合同》→→→通知门店备货→→→门店凭《商品购销合同》发货→→→外销部、门店双方签字确认→→→外销部7个工作日内与门店结算货款（因特殊原因需要暂缓结算的必须报董事长或总经理同意，否则门店不再发货）
（3）、外销部如因联系业务需要向客户提供样品的，先由外销人员自费垫付货款，在3日内货品返回门店的，再由门店店长做退货处理。（若样品金额超过1000元，则报董事长或总经理同意后按门店借货处理，但必须在7个工作日内返回门店）
2、对外关系接洽借货流程：门店接到借货通知→→→电话请示董事长或总经理（同意后）→→→准备货品-→→→打印借条（一式两联，借条格式如下）→→→借货人、发货人双方签名→→→发货→→→门店店长报账（报账项目填：活动赠品，发票价格开考核价并同时附借条）→→→货款到帐后店长作销售下账→→→本店借条（借货本）备注（*月*日销售流水单号）。
3、药检部门抽检商品处理流程：核实抽检工作人员身份（省、市、区药监局）→→→电话请示质管部分管领导杜总（同意后）→→→凭药监部门盖有公章的抽样记录和凭证单发货→→→门店店长报账（报账项目填：抽检，发票价格开考核价并同时附药监部门盖有公章的抽样记录和凭证单一联）→→→货款到帐后店长作销售下账。
4、此流程请各片长、店长保存到店长备忘文件夹内。
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