
太极大药房门店店长备忘

此目录已编号，请大家到制度的文件夹里按相应编号查找相应的制度：（红色字体的制度正在修正，待片修正后再发布，修正前先按照之前通知的制度执行）

1、 管理制度类

1、 员工现场管理制度

2、 促销管理制度

3、 发票管理制度

4、 门店团促商品管理办法

5、 价外收益管理规定

6、 盘点管理制度

7、 劳动纪律管理规定

8、 贵细药材及现金管理规定

9、 效期商品管理办法及效期商品销售规定
10、 员工内部购买管理规定

11、 厂家赠品、礼金管理规定

12、 安全管理规定

13、 GSP管理规定

2、 操作流程类及规范类
1、 门店盘点操作流程及要求
2、 门店报帐管理规定

3、 考勤表填写规范

4、 门店店长（质管员）工作交接手续

5、 新系统重点操作流程（系统安装办法、会员、请货、其它事项）

6、 新开门店GSP认证指南1（12.13）

7、 销售报送分区表（12.17）

3、 奖励、奖金分配规定

1、 公司内部员工介绍团购的奖励通知

2、 门店团促商品销售奖励分配规定

3、 全员团购（兼职团购销售代表，主要指顾客）销售政策（11.25）

4、 员工考核

   1、新开门店考核办法（12.13）

   2、新开门店店长、店员考核表（12.13）

