情况说明
尊敬的公司各位领导：

由于公司在3月份取消了一切公司员工晋级的申请，故我红星店中药柜员工王淑琴3月申请晋级为1.0系数和余琴申请晋级1.0系数的申请被搁置，在5月重新恢复晋级申请时应该将申请时间写为3月，但是写成了5月，中间出现了两个月的差异，故影响工资的情况，介于王淑琴和余琴两人平时在中药柜的表现较优秀，在王淑琴在专业技术及知识上面表现优秀以及余琴在工作中勤恳努力，执行力及工作能力较优秀，红星店较特殊，紧需老员工的情况下，希望能应将两个优秀员工的2个月的工资进行补发。现将此情况进行一下说明，给公司带来不便望谅解！

                    说明人：红星店店长-徐娇
                                2012年8月14日
 情况属实！报领导批准！  刘琴英    2012.8.14
