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让利及价外收益管理制度

为了规范让利审批和收取价外收益，根据桐君阁股份公司相关制度，特制定本司采购部让利和价外收益管理规定：

1、让利及价外收益的审批程序：让利和价外的收取均由业务部内勤统一登记和催收，并每月与财务部门对账。

（1）各公司获取现金、提货卡、计算机、空调等价外收益资源，单品或单次使用价值在2000元以上的物资，由股份公司终审使用。

（2）由客户出资的国内外考察和外出培训等价外收入资源，由集团公司终审使用。

2、价外收益的收取

（1）上柜费收取：收取原则是首次铺货金额不超过上柜费。

A、直供厂家品种每个2000元；一次性上柜20个以上，适当折扣由采购经理审批。

B、商业流通品种铺货每个品种3000元-5000元，铺市内门店收取3000元，所有门店铺货收取5000元。

C、大保健和日化等系列品种单品不超过10个，一个系列5000元，10—20个单品，上柜费10000元，20个单品以上，上柜费20000元；

D、股份公司下发的ABC类和T类品种不收取上柜费。

（2）流向费：

原则上按年收取，协议约定免费或者集团工业厂家除外，每年度收取2000元，如果确需 单次，按170元每次收取。

3、厂家让利收取

（1）年度销售协议和返利协议收取让利费用的时间及厂家支付方式，根据协议上签订的具体内容执行。（注：收取时间有按月、季度或年度，支付方式有现金和转账）

（2）年度销售协议和返利协议，由业务内勤保管，根据协议上签订的时间进行核算返利费用，定期与其协议单位进行核对，并督促其协议单位及时准确的支付返利费用。

（3）对于某些厂家口头承诺的让利，应及时建立基础信息台帐并催促其厂家补签书面协议。

（4）建立让利跟踪表并与财务共享，每月末与财务指定人员核对已收到让利的让利缴费通知单，并将核对后的缴费通知单编号、登记、统计和装订成册。

4、对于某些厂家以实物的方式进行的让利，建立物资管理台账，并将物资移交办公室，由办公室指定人员进行清点并签字确认。

5、注意事项

扣款手续要齐全，任何价外收益、协议返利、赞助、广告费、价格补贴等供应方承诺支付或已经支付费用都必须签订合同或承诺函（纯属供货商私人行为且与采购补贴无关的除外）。                           
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