关于门店请货时间及次数进行调整的重要通知
各部门、门店：

为保证各门店的货品配送，现对16家重点门店由一周一次送货调整为一周两次送货。同时，为整合物流资源，发挥西部物流配送优势，将以前郊县店的60家门店全部调整为西部车辆送货。为配合以上两个目的，经与西部医药协商，将门店的送货时间及线路进行了调整，具体送货时间及请货时间见附表，请各门店认真查看附表，请货时间从2012年7月16日（周一）起开始正式执行。
各门店在送货时间调整后，特别注意以下几点：

1、 严格按照新的请货时间要求进行请货及收货(请货时间为门店收货时间倒推两天)
2、 除35家门店市内门店，仍由公司车队送货外，其它门店均由西部车辆送货，故请各门店做好相关的交接工作

1） 在收货时，要严格按照公司要求与送货司机进行整件交接，并在门店收货专用登记本上登记应收件数及实收件数，并由门店收货经办人和送货司机签字确认。
2） 委托送货司机带回公司的退货及票据要严格按照公司要求与送货司机进行交接，并在门店收货专用登记本上登记退货件数及票据袋数，并由门店收货经办人和送货司机签字确认。
	收货时间
	总件数
	西部件数
	太极仓库件数
	差异件数
	差异票号
	经办人、司机签字处）

	7月11日
	退货5件
	
	
	
	
	XXX

	7月11日
	票据1袋
	
	
	
	
	XXX

	
	
	
	
	
	
	


3）如遇需特殊处理的退货或票据（例如：低温储存的针剂必须给送货司机明确，并同时电话告知仓库退货组**店今天退回有针剂请你们及时与送货司机联系取回退货）。
3、 委托送货司机带回公司的退货及票据用专用箱子或塑料袋装好，贴上标签后写清店名及退回部门的名称（如：xxx店退太极仓库xxx收，xxx店退太极财务部XXX收，xxx店退太极营业部（玉双路）xxx收，xxx店调货到xxx店），以便后续环节顺利交接。
其它：
西部司机如果在五点半前送货后回到公司，则通知仓库取回退货及票据，并在司机交接本上签字，仓库于次日将相关票据传递给公司内部相关部门。西部司机超过五点半回公司，则将退货及票据交给西部相关部门，仓库次日10点前自行到相关部分领取退货及票据。
   对此通知，如有疑问,请于7月13日前与仓库彭艳联系，电话：65522026,13666106697
                                          太极大药房仓库

                                          2012－07－12
