办理公积金卡相关通知
住房公积金卡可单位代办或者自行办理，单位代办公积金联名卡程序稍显复杂，银行需要员工提供以下资料：
一、新身份证复印双面，复印件应有申请人本人的签字确认，并授权本单位指定人员代其本人办理牡丹灵通卡开户、复印件上需注明：由于本人因特殊原因无法亲自办理，特指定苏润琴（身份证号码：51011319870813042X）代理本人办理公积金灵通卡。

本人声明：本人享有和承担代理人在代办过程中与贵行约定的与本人办理灵通卡开户业务相关的一切权利义务，并承诺承担因以上代办事项给本人带来的一切损失。

工商银行规定上面标红的文字必须本人亲自手写在身份证复印件上，并加上本人签名。

二、填写《批量开立借记卡（账户）》（附件一），其中黄色项目为必填，蓝色项目为选填。注意以下几个方面：

1、个人客户号的填写，按照下发的《四川太极大药房连锁有限公司个人账户》（附件二）中的对应的本人个人客户号填写，涉及部分同名同姓员工，注意对照生日一栏查找自己的个人客户号
2、证件失效日期为文本格式9999-01-01，如2015年5月10日到期，就写2015-05-10
3、联系电话和手机号码可相同

需要单位代办公积金卡的，请于6月15日前将有本人签名的身份证复印件带回人事部，并填写好的《批量开立借记卡（账户）》（附件一）以门店或部门为单位传回人事部邮箱。过期未交者，视为选择自行办理公积金卡。
据工行工作人员告知，单位代办公积金卡，资料准备齐后，银行制卡需要3-4个月左右时间。公司领卡后，需要本人亲自到人事部签字领取（不能代签），领取的银行卡均为未激活卡，员工本人应持身份证原件和公积金卡到工行营业网点设定卡密码并激活卡。
由于考虑收集资料和制卡时间太久，员工可自行到工商银行春熙路步行支行办理，地址在成都市春熙路北段50号。自行办理和单位代办的公积金卡无差别，且立等可取，办理只需要带上身份证原件并给银行提供公积金的个人客户号和单位客户号（请在附表二《四川太极大药房连锁有限公司个人账户》中查找）。自行到工行春熙步行支行办理的时间为：周一至周五上午9点到12点，下午2点到5点。
已有成都住房公积金卡的，不能再办理卡，原则上一人一卡，现单位与原单位缴纳银行不同不影响，需要将原单位的转移至我公司。
若员工在其他单位已购买过公积金，分为以下两种情况：

1、若原单位也是在成都住房公积金中心购买的，需要请原单位将公积金内转至我公司，请向原单位提供我公司如下相关信息：
单位名称：四川太极大药房连锁有限公司

单位客户号：120110062719
开户银行：工行成都春熙步行支行

银行户名：成都住房公积金管理中心

2、若原单位不是在成都住房公积金中心购买的，要将市外公积金（省公积金中心或者外省的公积金中心）跨中心转移，需要我司在成都公积金中心开具员工本人的缴费证明，再将此缴费证明交原单位，原单位办理转移。若员工需要公积金中心开缴费证明，请单独联系人事部苏润琴。
