车队驾驶员内部管理制度

第一条  驾驶员必须听从指挥，服从安排，在公司分厂及各部门需临时用车时，驾驶员接到调度科派车指令，必须在10分钟内出车，10分钟至30分钟还未执行派车指令的，按不服从工作安排处理，一次性罚款200元； 30分钟以上未执行派车指令，并严重影响生产及营销工作的，移送人事部作待岗处理。

第二条 为便于货物运输的及时调度，驾驶员每天早上8：30以前必须向调度员汇报所驾车的车辆状况，该报修的车辆将报修单拿到调度科登记，生产定点车驾驶员给各分厂先报告后到调度科登记，如有一次不到调度科及分厂汇报的（驾驶员出差
例外），一次处以罚款50元。
第三条 客车驾驶员违反下列规定的，一次处以罚款50-100元：
1、 不按规定时间和路线行驶的；

2、 由于人为原因影响班车正常运行的；

3、 擅自出车的；

4、 下班后不将班车开回厂的；

5、 上班时间驾驶员须到指定地点休息待命，如安排车辆找不到驾驶员，对生产、销售造成影响的。（如有特殊情况须到调度科请假同意后方可例外）

第四条 长途驾驶员违反下列规定的，一次处以罚款50-100元：
1、长途驾驶员不按规定路线行驶，特殊原因改变路线不及时报告的。（过路过桥费及差旅费不予报销）

2、在规定时间内未完成厂内周转、下河装船的。

3、出差回来以后，不及时到调度科完善手续的；若丢失送货单，除自己完善外。

4、车坏不及时修理，当安排出车任务才说要修车的。

5、不按规定交派车单或填写出车记录，出工不出力的。

6车到重庆的，必须到业务部报到，听从调度，无故不报到者。

第五条 各分厂定点驾驶员有下列行为之一的，处50元的罚款：

1、 上班时间擅离职守的；

2、 出工不出力，在规定时间内未完成生产运输任务的；

3、 分厂安排加班不加班的；

第六条  安排出车时，驾驶员无理取闹，与调度人员争吵的，处以100元的罚款。

第七条  上班时间客车和长途车驾驶员出车回厂休息待命，调度科每天将不定时点名，无故缺席者一次罚款30元。

第八条  客车驾驶员违反以下规定，按如下条款处罚：

1.  每丢失一块线路牌，处罚10元。

2.   必须在指定地方发班车，并且提前1-5分钟打开车门，随时注意路线牌要与行车路线一致，若不一致者，一次罚款20元。

3.   必须保持车容整洁，按时清洗车辆，包括座椅，如未及时清洗并且车又太脏，每次处罚30元。

4.   夜班车驾驶员必须到驾驶员值班室休息，随时听候出车命令，接到值班传呼必须无条件地回电话，若不到者或不回电话者，一次罚款50元。

第九条  在规定的时间打扫休息室卫生，如发现没有打扫或未打扫干净的每次罚款10元。

第十条  凡车队驾驶员违反以上条款三次以上，除处罚款以外，并作待岗，下岗学习，另行安排工作的处理。

第十一条 无论大小交通事故，凡被交警处以扣证三个月者，待岗学习三个月，并每月写一篇关于交通安全的思想汇报，并根据此次事故中的责任划分，重新考虑工作岗位。

第十二条  本管理制度解释权属车队调度科。

第十三条  本管理制度从二OOO年十一月十五日开始实施。

涪陵制药厂车队

二OOO年十一月六日
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