关于不合格硬胶囊药品禁止销售下柜封存的通知
各门店、营业部、业务部、信息中心、仓库、加盟发展部：

为了保证我司经营胶囊剂药品质量，杜绝不合格药品销售给消费者，请各门店严格按照质管部公示中的内容认真核对可继续销售胶囊剂药品的品种及批次，未在公示中的硬胶囊药品必须于5月31日下午6时前禁止销售并下柜封存。
（一）现将下柜程序规范如下：
1、门店人员在店长或质量管理员的监督指导下认真清理、确认下柜药品。

2、同一品种同一规格同一批号分类标识存放。

3、将确认下柜的药品打包封箱，每箱药品外面编注箱号和共计箱数。

4、每箱药品外必须贴上相对应封存药品的货品ID、品名、规格、厂家、批号、数量。

5、每箱药品必须封箱并加贴封条；封条必须由两人签全名（其中一人必须是店长或门店质管员）并标示封箱日期。

6、封箱后的药品应放于退货区，不得放置于营业场所内，并保证封箱药品的安全。

7、各门店所有下柜药品皆封存于店内，暂不退回仓库。
8、封箱后的药品无质管部公告（2012年6月1日后）严禁上柜销售！因门店自行上柜销售给公司造成的经济损失和行政处罚由该门店自行承担！

9、质管部陆续于第一时间（2012年6月1日起）公告出可继续销售的合格胶囊剂药品名单，门店人员需按照质管部公告中的内容确认上柜药品，并经店长或门店质管员签字确认（注明日期）及在其监督指导下，开箱分批上柜，每批上柜后按前封存程序立即封存。
10、有关封存药品的退货，必须经店长或门店质管员签字（注明日期）确认后方可开箱退货，退货完毕后应按封存程序立即封存！
（二）请各门店按附表（见附表）格式上报封存药品的相关信息（于6月4日前）于信息部邮箱。请信息部汇总门店封存硬胶囊药品信息报公司领导并与国家局网站合格、不合格胶囊信息比对，并将比对结果第一时间告知质管部审核后公告门店。
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