每天要做的事

开店前做好营业前准备，搬凳子，搬摇摇车，换工作服，在系统内签到等;

分析本店销售任务，分析前一天是否完成当日任务，将今日任务分配到每人头上;

接待好顾客，进行销售;

随时关注是否有邮件需要及时处理;

按要求写总结，如社区活动总结，每月的活动总结等;

查效期，打扫药品和货架的清洁卫生;

关注缺断货，没货品是及时借调;

年检营业执照;

电脑系统不好用及时与相关部门联系，如找10000号;

每日进行重点品种学习，大家互相讨论当日的收获或遇到的问题;

关店前了解当日销量，客单价，客流量，想想为什么今天的销售是好还是不好;

打扫店堂清洁卫生，收摇摇和凳子，关店。
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