四川太极大药房连锁有限公司                                              人力资源部 内部通知


关于公司内部应届毕业生返校请假通知
各部门：

由于目前是应届毕业生返校的高峰期，针对实习生返校请假事宜，根据公司与学校的协商规定以下学校的实习生请假时间以及请假程序，所有门店的店长和片区主管请按此执行。

1、 成都中医药大学温江校区   
（1） 最长准假时间15天（学校规定的返校时间为5月15日——6月15日,在此规定时间期间最多可累积准假15天）

（2） 由实习生根据店面排班情况合理安排自己的请假时间，请假前必须填写请假单交店长签字后上报营业部，营业部根据店长和营业部的审批权限进行审批，报人事部备案。

2、 成都中医药大学峨眉学院   
（1） 请假时间：3天以内 （含路途）  
（2） 由实习生根据店面排班情况合理安排自己的请假时间，请假前必须填写请假单交店长签字后上报营业部，营业部根据店长和营业部的审批权限进行审批，报人事部备案。
3、 重庆医药高等专科学校     
（1） 请假时间：一周以内（含路途）   
（2） 由实习生根据店面排班情况合理安排自己的请假时间，请假前必须填写请假单交店长签字后上报营业部，营业部根据店长和营业部的审批权限进行审批，报人事部备案。

4、 雅安职业技术学院         
（1） 请假时间：3天以内 （含路途）  
（2） 由实习生根据店面排班情况合理安排自己的请假时间，请假前必须填写请假单交店长签字后上报营业部，营业部根据店长和营业部的审批权限进行审批，报人事部备案（7月才需要回学校领取毕业证）
备注：仅请营业部经理和片区主管阅，作为实习生请假审批的依据，此通知切记不要发到各个门店，请营业部经理和各片区主管根据以上规定和店面的实际情况，酌情考虑安排准假时间。
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