每日工作内容

按上班时间先后顺序：

1、 换工作服，交班（营业款），开午会（按交接班表内容）。

2、 查看上班销售情况及明细，公司邮件通知。

3、 整理货品，价签（补齐空缺位，如遇到缺货及时调货，做好卫生）。

4、 销售时间段。

（1）：遇顾客就销售，以销售为主。

（2）：针对店内存在的问题进行处理。

（3）：关注销售数据，品种数据，会员消费。

（4）：想一些提高销售的措施，策划提高销售的店内活动或店外活动。

（5）：抽查店员的专业知识学习情况（按说明书抽）。

（6）：店内卖场的布置，陈列打造，气氛营造。

5、下班时，做好营业结束前的工作。（清洁卫生、营业款清点）

6、每周一次店内会议。（销售进度通报、表扬销售或在其他方面做得较好的员工，鼓励向其学习；传达我们的目标和任务，并分配好接下来的任务；强调一些应该遵守的规章制度；）
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