
关于清理个人欠款的通知

公司各部门：

为保证公司顺利进行2012年年终决算，根据集团公司及股份公司有关精神，要求公司各部门员工务必在12月31日前到财务部办理日常费用报销及归还个人欠款事宜。员工借支的零钞备用金必须在2012年12月31日前存入公司对公帐户(存单上须注明：还备用金，2013年备用金由营业部另行统一办理)。在本通知下发后至12月31日前各门店借支各类费用均要求在12月31日前到财务部办理费用报销手续及时结清欠款。如因工作原因不能及时结清欠款的，必须经公司董事长签字同意，未按时取得董事长书面同意的，财务部将按20元/天予以经济处罚并直接从工资中扣除。职工欠款金额详见附表(欠款金额截止至12月12日)。
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