
太极大药房连锁有限公司

员工晋级申请表

	姓 名
	刘莉
	性 别
	女
	出生年月
	1990年06月02日
	学历
	大专

	所在部门
	府城大道店
	岗 位
	营业员
	现岗位 级别
	初级
	欲升岗位

等级
	初级健康顾问

	参加工作时间
	2012.02.07
	现奖金 系数
	0.6
	现持技能职称证书
	
医药商品购销员中级


	工

作

简

历
	时 间 
	就职单位
	岗位（工种）
	工作内容

	
	2012.02.07至今
	
太极大药房
	营业员
	销售/收银

	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	
	
	
	     
	      

	申请事由


	申请0.7奖金系数。望批准！

                                        申请人：刘莉
                                           2012年12 月07日 

	所在

部门

(门店)
意见
	       经过考核，同意申请系数！                                  

店长签字： 周红蓉
      2012年12 月07日       部门经理：  年    月    日



	分管

领导

意见
	                                          负责人：

                                                         年    月    日

	公司

人力

资源部

意见
	                负责人：

                                                      年   月    日                     


四川太极大药房连锁有限公司

员工晋级自评表
所属门店： 府城大道西段店   
岗位名称： 营业员           
员工姓名：刘莉          
一级考核者： 周红蓉         

二级考核者：                
2012年12月07日

	1．本人对门店目标的贡献

	与本人有关的部门目标/专项工作
	本人贡献说明

	销售任务  
	 做好每天的日常工作，并认真努力完成每月门店销售任务同时在完成销售任务的情况下注重毛利率的提升.


	客户服务工作
	1、 热情接待顾客，为顾客的需要提供好的建议，引导顾客安          全有效用药。  

2、 出现异议，为顾客排除异议，做出合理的解释。

3、能独立的处理突发事件。



	团队建设
	   与同事相处融洽，共同学习，共同进步，为完成店上任务共同努力。



	日常管理


	 1、早上7：50左右开门，准备营业前的工作。

 2、处理每天的收发邮件。

 3、写计划、收货、处理来货问题、记账、调拨、退货等。

 4、效期品种的管理和销售。

 5、做好会员的宣传、办理、录入及兑换。

 6、卫生管理，货品陈列，品类品规的管理。

 7、营业结束的准备：缴款、日结、上下班签到、现金的管理。做好社保的统计。

 8、营业结束后，做好安全管理、设防。

	……
	


	2．个人表现与发展

	项  目
	详细情况

	近一年内

参加的培训
	培训课程名称
	培训时间
	培训学时

	
	每月的常见疾病培训
	2012年02月—

2012年12月
	每月1学时

	
	每月培训质管知识
	2012年02月—

2012年12月
	每次1学时

	
	每月培训安全知识
	2012年02月—

2012年12月
	每次1学时

	
	病种组方培训
	2012年02月—

2012年12月
	每月1学时

	
	
	
	

	
	

	担任新员工导师
	新员工姓名
	辅导时段

	
	无
	

	
	
	

	年度内出勤
	有无请假（无）
	有无迟到、早退（无）
	有无缺勤（无）

	
	有
	无
	有
	无
	有
	无

	年度内担任

内部讲师


	主讲课程
	授课对象及人数
	讲课时数

	
	
	
	

	
	无
	
	

	
	
	
	

	非专业性活动获奖情况
	获奖项目
	获奖时间
	举办单位

	
	无
	
	


	3．本人工作待改进之处

	   在太极工作以来，我发现需要很多改进的地方。

  1）加强专业知识学习，联合用药的知识。

  2）对待工作积极上进，尽力帮助店长分担店上的事物。

  3）对品类品规的管理、药品陈列了解不够深入，希望公司多组织学习。

  4）在处理顾客异议时，不够完善，需要加强学习。


	4．工作展望（未来一年）

	主要

工作

目标
	  1）尽最大努力让门店完成本月任务同时逐月增长销售，特别是毛利率的增长。

  2）做好本职工作的同时，努力学习自己不足的知识。

  3）准备报下次的见习店长培训，增加自己的知识。 



	个人

发展

期望
	现从初级店员，努力学习到中级店员，再学习到成为一名合格的店长，一步一步的做到自己的目标。

   希望多参加一些公司组织品类品规的管理、药品陈列的相关培训,同时我也会加紧病种组方的学习，认真努力踏实的做好每一件事，做好自己的工作，并不断提升自己的价值。



 本人签名：刘莉      时间：2012年12月07日
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3

