通 知

连锁公司各部门、各门店、配送中心：

根据太极集团[2012]1483号文件《关于开展2012年度年终盘点工作的通知》，为加强物资资金管理，保证财产物资安全，盘活存量资产，查清库存结构，现对2012年年终盘点工作做如下安排：

一、人员安排：

1、陈桂林任盘点工作组组长，负责年终盘点工作的组织、领导和检查工作；

2、郑宙慧、李坚任盘点工作组副组长，负责年终盘点工作的具体完成情况；钟起荣任盘点工作组副组长，负责协调各部门人员、公司车辆，保证年终盘点对人员、车辆的要求；吴晓辉任盘点工作组副组长，负责资金及债权债务的盘点工作；王晓燕负责营业部库存商品的盘点工作；何建菊负责配送中心库存商品的盘点工作及盘点前入库票据的即时处理；何建菊负责信息设备的盘点；周璇负责其他固定资产、办公物资的盘点工作。

3、后勤部门所有员工均由财务部统一安排至各项盘点以及门店参加盘点工作，工作内容由为监盘、抽盘；

二、盘点时间安排：
1、固定资产盘点。盘点负责人为何建菊，由何建菊、张姝、谭钦文参与盘点，各部门、各门店安排相关人员配合。

2、2012年12月20日至12月30日由财务部安排人员负责对公司出纳及各门店的营业资金进行盘点，并做好资金长短款的登记。

3、2012年12月20日至12月25日由财务部安排人员负责对公司各类债权（包括外部社保款项和个人欠款）、债务进行清查，加强对外部欠款的催收。

4、2012年12月21日由周璇负责，周璇、刘静对公司物资库及办公用品进行盘点，加强办公物资管理。
5、营业部各门店盘点时间附后。
三、盘点过程要求：

1、各门店须处理好配货失败、入库记帐、门店之间借货和来货差异等等，同时请公司配送中心务必在各店盘点前及时处理完相关票据。。

2、各门店、业务部在盘点前一天必须将入库单据交到配送中心及时入库、移库。
3、后勤监盘人员视参与门店人员情况积极参加盘点工作，门店实盘结束后， 后勤监盘人员必须抽盘各店盘点商品不低于10%的品种，并签字认可抽盘数据的准确性。抽盘品种若有超过2%的商品数量盘点出现差错，则全店重盘。监盘人员在所抽盘品种后做标记，数量准确则签字认可。
4、《盘点表》上必须有所有参与盘点的工作人员、复核人签字。

5、《盘点表》签字只能用签字笔或钢笔，不得使用铅笔和圆珠笔。

6、各门店对盘点结果写一个《盘点盈亏报告明细表》，由参与盘点的工作人员、分管领导、董事长签字。

7、现金、固定资产、债权要编制相对应的盘点表，并保存原始盘点表，盘点表上必须有所有参与盘点的工作人员的签字。

四、盘点结果要求：

1、各门店在库存商品盘点结束后7天（旗舰店14天、配送中心10天）必须完成盘点的报损报溢工作，将报损单、报溢单汇总表及其品种调整明细表电子表格发交营业部审核，并将完成时间通知信息部。
2、各门店在盘点结束后10天（旗舰店16天、配送中心12天）必须将原始盘点表直接交到公司财务部。各门店店长对本店盘点数据真实性、准确性负责，对数量、金额差异较大品种应认真查明、分析原因。

3、门店盘点表交财务部后，经查，抽盘品种低于10%，则对参与该店监盘的后勤监盘人员每人50.00元罚款。

4、营业部及配送中心在各门店报损单报溢单完成后两日内审核各门店及配送中心盘点结果的准确性。在所有门店的审核工作结束后两日内将各级领导签字后的报损单、报溢单及各门店《盘点盈亏报告明细表》交到公司财务部。
5、财务部在收到营业部及配送中心的报损单、报溢单及其明细清单后5个工作日内将各盘点小组、各门店、配送中心盘点情况进行分类汇总形成《盘点差异汇总表》，并随后附《盘点盈亏报告分类汇总表》，由财务部负责人、董事长签字确认后，于盘点工作结束后15个工作日内上报股份公司财务部。

6、对超过上述事项期限之店长及相关领导，每超期一天罚款100元。

    公司后勤监盘人员名单附后！后勤员工不得迟到早退，门店在上午结束盘点工作的，下午回公司上班，否则按旷工处理。若不能到通知所指定门店参与盘点，应电话或写面向陈总请假，经陈总同意后，报财务部杨昕，方可调整参盘门店，违者罚款50.00元。
四川太极大药房连锁有限公司 

                                      2012年11月01日

	序号
	门店
	盘点日期
	盘点时间
	后勤参盘人员

	1
	西部店
	12.03 
	16:30
	周璇

	2
	柳翠路店
	12.03 
	13:00
	黄娅

	3
	崇州市崇阳镇九龙路药店
	12.05
	17:00
	张阳

	4
	都江堰中山北路药店
	12.05
	17:00
	刘静

	5
	都江堰蒲阳路药店
	12.05
	17:00
	雷骅

	6
	大邑县安仁镇千禧街药店
	12.06
	13:00
	苏润琴

	7
	双流清泰路店
	12.06 
	13:30
	钱鑫

	8
	黄苑东街药店
	12.06 
	13:30
	潘泉颖

	9
	观音桥药店
	12.06 
	13:30
	李智灵

	10
	兴义镇万兴路药店
	12.07 
	9:00
	彭健

	11
	大邑文昌街店
	12.07 
	14:00
	张童

	12
	成华区羊子山西路药店（兴元华盛）
	12.07 
	13:30
	吴晓辉

	13
	邛崃永康大道药店
	12.10
	9:00
	张姝

	14
	清江东路药店
	12.10
	13:00
	杨昕

	15
	锦江区楠丰路店
	12.10
	9:00
	蒲蓉惠

	16
	双流藏卫路药店
	12.10
	10:00
	张智玲

	17
	红星店
	12.11
	15:00
	温琼瑶

	18
	华阳正东中街店
	12.11
	9:00
	朱稚佳

	19
	高新区府城大道西段店
	12.11
	12:00
	马静

	20
	配送中心
	12.11
	9:00
	王琴

	21
	邛崃市临邛镇长安大道药店
	12.12 
	13:00
	何艳

	22
	都江堰药店
	12.12 
	8:30
	何巍

	23
	光华村街药店
	12.12 
	8:30
	陈柳

	24
	温江和盛镇中心广场药店
	12.12 
	13:00
	吴灵莉

	25
	土龙路药店
	12.12 
	9:00
	马婷

	26
	新都三河场镇天海路药店
	12.12 
	8:00
	刘晏西

	27
	高新区中和街道朝阳路店
	12.12 
	9:00
	黄兴中

	28
	青羊区浣花滨河路药店
	12.12 
	8:00
	刘琴英

	29
	都江堰胥家镇重庆路药店
	12.12 
	9:00
	宋莉

	30
	双林路药店
	12.13 
	14:30
	谭莉扬

	31
	金带街药店
	12.13 
	17:00
	骆大辉

	32
	成华区玉双路药店
	12.13 
	15:00
	杨雯雯

	33
	金牛交大第二药店
	12.14 
	14:30
	冉杰

	34
	温江店
	12.14 
	10:00
	董玉洁

	35
	柳城正通东路药店
	12.14 
	9:00
	王灵

	36
	黄金路药店
	12.14 
	10:00
	邹春梅

	37
	五津西路药店
	12.14 
	9:00
	刘静

	38
	南湖路药店
	12.14 
	13:00
	刘伟

	39
	太极大药房金牛区五里墩支路药店
	12.14 
	8:00
	魏浩龙

	40
	成华杉板桥南一路店
	12.14 
	10:00
	田玉玲

	41
	高新区民丰大道西段药店
	12.14 
	13:30
	赖习敏

	42
	新津县五津镇外西街药店
	12.14 
	9:00
	王燕

	43
	成华区华油路药店
	12.14 
	9:00
	刘倩

	44
	青羊区十二桥药店
	12.14 
	14:00
	徐艳红

	45
	新津县正东街店
	12.14 
	9:00
	高映雪

	46
	成华区双建路店
	12.14 
	13:00
	李堃

	47
	新都区新泰西路药店
	12.14 
	14:30
	陆晓杰

	48
	锦江区水杉街药店
	12.14 
	13:00
	田于

	49
	成华区东昌路药店
	12.14 
	10:00
	杨皓

	50
	成华区万科路药店
	12.14 
	14:00
	谭钦文

	51
	新都区马超东路店
	12.14 
	12:00
	王利燕

	52
	大邑县沙渠镇方圆路药店
	12.14 
	14:00
	谢涛

	53
	新乐中街药店
	12.14 
	9:00
	龚建华

	54
	营兴路药店
	12.17 
	9:00
	黄小丽

	55
	金牛区二环路北四段店
	12.17 
	13:00
	汪瑞华

	56
	双流县西航港街道锦华路一段药店
	12.17 
	12:30
	周璇

	57
	三江店
	12.18 
	14:30
	黄娅

	58
	金丝街药店
	12.18 
	13:00
	张阳

	59
	武侯区顺和街店
	12.18 
	13:00
	刘静

	60
	武侯大道双楠段店
	12.18 
	10:00
	雷骅

	61
	龙泉驿区同安镇锦绣路店
	12.18 
	13:30
	苏润琴

	62
	大邑县晋源镇富民路药店
	12.18 
	13:30
	钱鑫

	63
	滨江东路药店
	12.19 
	9:00
	潘泉颖

	64
	通盈街药店
	12.19 
	9:00
	李智灵

	65
	新园大道药店
	12.19 
	13:00
	彭健

	66
	高新天久北巷药店
	12.19 
	13:00
	张童

	67
	青羊区北东街店
	12.19 
	13:00
	吴晓辉

	68
	大邑县晋源镇东壕沟段药店
	12.19 
	14:30
	张姝

	69
	郫县东大街药店
	12.19 
	13:30
	杨昕

	70
	武侯区二环路西一段药店
	12.19 
	13:30
	蒲蓉惠

	71
	都江堰景中路店
	12.19 
	13:30
	张智玲

	72
	都江堰市蒲阳镇勤俭路药店
	12.19 
	13:00
	温琼瑶

	73
	都江堰聚源镇药店
	12.19 
	13:30
	朱稚佳

	74
	都江堰灌口镇外北街药店
	12.19 
	13:00
	马静

	75
	大邑县晋原镇通达东路五段药店
	12.19 
	13:00
	王琴

	76
	旗舰店
	12.20 
	18:30
	何艳

	77
	浆洗街药店
	12.20 
	14:00
	何巍

	78
	邛崃中心药店
	12.20 
	17:00
	陈柳

	79
	光华药店
	12.20 
	8:00
	吴灵莉

	80
	人民中路店
	12.20 
	8:00
	马婷

	81
	枣子巷药店
	12.20 
	8:00
	刘晏西

	82
	成华区崔家店路药店
	12.20 
	13:30
	黄兴中

	83
	大邑县晋原镇子龙路店
	12.20 
	12:00
	刘琴英

	84
	邛崃市临邛镇汇源街药店
	12.20 
	13:00
	宋莉

	85
	大邑县晋源镇围城北路西段药店
	12.20 
	12:00
	谭莉扬

	86
	高新区中和街道柳荫街药店
	12.20 
	17:00
	骆大辉

	87
	邛崃市平乐镇台子街药店
	12.20 
	13:00
	杨雯雯

	88
	龙泉驿大面富桥街药店
	12.20 
	9:00
	冉杰

	89
	青白江区华金大道二段药店
	12.20 
	13:00
	董玉洁

	90
	武侯区龙华北路药店
	12.20 
	8:00
	王灵

	91
	武侯区一环路南一段药店
	12.20 
	13:00
	邹春梅

	92
	都江堰奎光路中段药店
	12.20 
	13:00
	刘静

	93
	都江堰市蒲阳镇堰问道西路药店
	12.20 
	13:30
	刘伟

	94
	成华区华泰路药店
	12.20 
	13:00
	魏浩龙

	95
	崇州中心店
	12.21 
	17:00
	田玉玲

	96
	龙潭西路店
	12.21 
	13:00
	赖习敏

	97
	青羊区群和路药店
	12.21 
	8:00
	王燕

	98
	武侯区燃灯寺东街药店
	12.21 
	8:00
	刘倩

	99
	羊马店
	12.24 
	13:00
	徐艳红

	100
	邛崃市临邛镇洪川小区药店
	12.24 
	13:00
	高映雪

	101
	龙泉驿区东街药店
	12.24 
	14:00
	李堃

	102
	怀远店
	12.25 
	14:00
	陆晓杰

	103
	金牛区九里堤南支路店
	12.25 
	8:30
	田于

	104
	内蒙古一店
	12.25 
	9:30
	杨皓

	105
	都江堰幸福镇翔风路药店
	12.26 
	8:00
	谭钦文

	106
	新都繁江北路药店
	12.26 
	9:00
	王利燕

	107
	内蒙古二店
	12.26 
	10:00
	谢涛

	108
	沙河源药店
	12.29 
	8:00
	龚建华

	109
	新津邓双镇岷江店
	12.29 
	9:00
	黄小丽

	110
	成华区二环路北四段药店（汇融名城）
	12.29 
	13:00
	汪瑞华

	111
	高新区大源北街药店
	12.30 
	13:00
	刘琴英

	112
	白马寺药店
	12.30 
	13:00
	谭莉扬

	113
	温江同兴东路药店
	12.30 
	13:00
	骆大辉

	114
	交大三店
	12.30 
	13:00
	马婷

	115
	送仙桥药店
	12.30 
	8:30
	熊晓燕

	
	
	
	
	


