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关于内部部门与门店间借货操作流程

为了加强门店货品管理，严禁私人从门店借货；若因特殊情况（对外关系接洽或团购等需要）需先取货后付款时，必须经董事长或总经理同意后，门店方可执行，并且按要求完善借货手续。如果门店违反以上规定，给公司造成的经济损失由当事人进行赔偿，并处以50元-500元罚款。

一、团购借货申报流程：所有商品销售必须先付款后发货。

（一）、非现金购买商部分，若因特殊原因无法先付款的必须按规定申报，并与购货单位签订《商品购销合同》（附后），方可执行。  

（二）、现金购买，必须于24小时内回款到财务，否则按5%/天收取滞纳金。门店接到先货后款团购业务→→→电话请示董事长或总经理（同意后）→→→签订《商品购销合同》→→→准备货品→→→发货→→→收货单位签收→→→门店联系财务确认货款是否到帐→→→货款到帐后店长作销售。
二、外销部在门店借货流程（外销部指定借货门店为旗舰店，其余门店不提供给外销部借货服务）：原则：借货品种累计不超过10个，合计累计金额不超过1000元（大写：壹仟元整）；门店接到董事长或总经理批准的借条→→→电话请示批示领导（核实情况属实）→→→门店备货→→→借货人、发货人双方签名→→→发货→→→外销部7个工作日内与门店结算货款（因特殊原因需要暂缓结算的必须报董事长或总经理同意，否则门店不再发货）。
三、对外关系接洽借货流程：门店接到董事长或总经理批准的借条→→→电话请示批示领导（核实情况属实）→→→准备货品→→→借货人、发货人双方签名→→→发货→→→门店店长报账（报账项目填：活动赠品，发票价格开考核价并同时附借条）→→→货款到帐后店长作销售下账→→→本店借条（借货本）备注（*月*日销售流水单号）。

四、药检部门抽检商品处理流程：核实抽检工作人员身份（省、市、区药监局）→→→电话请示质管部分管领导杜（永红）总（同意后）→→→凭药监部门盖有公章的抽样记录和凭证单发货→→→门店店长报账（报账项目填：抽检，发票价格开考核价并同时附药监部门盖有公章的抽样记录和凭证单一联）→→→货款到帐后店长作销售下账。

五、此流程请各片长、店长保存到店长备忘文件夹内。

六、此流程发布之日前的借货门店立即通知借货人必须在7日内结清帐务。
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附件一

商品购销合同

甲方（盖章）：_ _                                  乙方：___四川太极大药房连锁有限公司**店_         
代表：_________                                  代表：_________                            

地址及电话：_________                            地址及电话：_________                      

开户银行：_________　                            开户银行：交通银行成都市东大街支行         
帐号：_________　                                帐号：511605011012015025837           
　　甲乙双方为购销_________      商品事宜，经洽商签订合同条款如下，以便共同遵守。

一、甲方于   年     月   日向已方购买                商品一批，此批商品合计金额       元（大写：                                            ）。

购销商品清单如下：

	序号
	商品品名
	规格
	产地
	单位（盒）
	数量
	单价
	合计

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	总合计
	
	
	
	
	
	
	


二、乙方保证所提供商品符合国家相关规定，保证商品质量。因乙方所提供的商品造成人身伤害和精神损害，一律由乙方承担责任。

三、付款办法：甲 （乙）方负责商品运输费用；甲方必须在商品交货后1个工作日内付款；若甲方未按时付款，乙方将有权按货款总金额每天5%的比例收取滞纳金。

四、违约责任：甲方如不能按期交付所购商品款项（除人力不可抗拒原因外），每逾期一天，乙方有权向甲方收取货款总金额5%/天的滞纳金。

五、甲乙双方如在执行本合同过程中发生争执，应首先通过友好协商解决，如双方不能达成一致意见时，应提交有关仲裁机关进行仲裁。

六、本合同一式两份，双方各执一份；两份具有同等法律约束力。

七、本合同经双方签字盖章后生效。本合同未尽事宜另行协商。

甲方：__        ___     ____　　　　　　　　 乙方：___          __     ____

代表（签字）：___           _　　　　　　 　　代表（签字）：_______        __

 ____  _____年__  __月__  __日　　　　　　　　____  _____年__  __月__  __日
附件二
借   条

今借到四川太极大药房连锁有限公司**店以下商品：

	货品ID
	品   名
	规 格
	单 位
	数 量
	单  价
	金 额
	结算单价
	结算金额

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计结算金额：        元 ，大写：


借货事由（用途）：

借货人签字：

董事长或总经理签字：

                                             年   月   日
注：本借条一式两联，一联门店留存，一联报账时随同票据粘贴附上。

附件三

样品借   条

今借到四川太极大药房连锁有限公司**店以下商品：

	货品ID
	品名
	规格
	单位
	数量
	批号
	效期

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


借货事由（用途）：

借货人姓名：

董事长或总经理签字：

                                        年   月   日

注：本借条一式两联，一联门店留存，一联报账时随同票据粘贴附上。
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